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Dirigido a

Profesionales de cualquier sector que quieran mejorar sus habilidades y capacitacion digital.

Descripcion

Con este contenido de formacion basado en el Marco Europeo de Competencias Digitales (DigComp 2.2),
el alumnado aprenderd a crear y editar contenidos digitales en diferentes formatos, expresarse a través
de medios digitales.

COMPETENCIAS
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Aprender a crear contenidos digitales para poder expresarte a través de los medios digitales.
Aprender a usar herramientas ofimdticas para la creacién de contenidos.

Conocer otras herramientas de audio, video, imagen, etc. para la creacién de contenidos digitales.
Crear documentacion desde un punto de visto avanzado para optimizar tiempo y esfuerzo.

CRITERIOS DE EVALUACION (Objetivos)

1.
2.

Empoderar al alumnado como creadores auténomos de contenido digitales de todo tipo.

Aplicar criterios de automatizacidn y vinculacion inteligente entre distintos tipos de documentos.
Saber organizar y sistematizar la creacién de plantillas tipo para tareas recurrentes.

Saber utilizar herramientas para grabar, audios, videos, crear mapas mentales, etc.

Crear flujos de trabajo para conectar las comunicaciones digitales con la gestién documental
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CONTENIDOS

Unidad 1. Desmontando el drea de creacion de contenidos digitales

1. Desmontando el area de creacidn de contenidos digitales
1.1 Conocimientos, habilidades y actitudes
1.2 Conocimientos previos
1.3 Ejemplo de uso

Unidad 2. Desarrollo de contenidos con herramientas ofimaticas

1. Desarrollo de contenidos con herramientas ofimaticas
1.1 Tipos de herramientas ofimaticas
1.2 Creacidn de plantillas con diferentes tipos de documentos
1.3 Funciones avanzadas con Word
1.3.1 Ortografia y gramatica
1.4 Funciones avanzadas con Excel

Unidad 3. Desarrollo de contenidos con herramientas ofimaticas Il

1. Herramientas de creacion de contenido digital: video, imagen y audio
2. Herramientas de creacion de contenidos web: web, blog, mapas mentales e infografias
3. Repositorios de recursos

Unidad 4. Creacion avanzada de documentos

1. Creacién avanzada de documentacién

1.1 Gestién documental

Automatizaciones en la gestiéon documental

Captura documental y bandejas de entrada

Integracion de recursos de distintas naturalezas en plataformas conjuntas
Sistemas de documentos hipervinculados

0 g> 89

info@habilon.com

habilon.com



