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Dirigido a  
 
Profesionales de cualquier sector que quieran mejorar sus habilidades y capacitación digital. 

 

Descripción 
 
Con este contenido de formación basado en el Marco Europeo de Competencias Digitales, el alumnado 
podrá desarrollar herramientas para interactuar a través de las tecnologías digitales. 

 

 
 

 

1. Entender y usar las comunicaciones de forma productiva y eficiente para interactuar a través de 

las tecnologías digitales.  

2. Conocer las herramientas digitales para trabajar en remoto.  

 

 
 
 
1. Hacer un buen uso de la comunicación en entornos digitales.  

2. Potenciar el uso de contextos de trabajo distribuido (teletrabajo). Mejorar los sistemas de 

comunicaciones e intercambio de información vinculado a la dinamización de reuniones de trabajo.  
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Unidad 1. Desmontando el área de comunicación y colaboración  
 
- Competencias del área: Conocimientos, habilidades y actitudes 
- Ejemplos de uso según nivel de competencia 
- Conocimientos previos necesarios 
 
Unidad 2. Trabajo en remoto  
 
- Configuración y acceso en remoto al puesto de trabajo 
- Configuración y personalización de las herramientas de comunicación 
- Aplicando la dinamización de las comunicaciones: reuniones productivas 
- Actas y preparación de órdenes del día 
- Evidencias digitales y gestión de tareas  
- Resumen y comunicación a partes interesadas 
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