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Dirigido a

Profesionales de cualquier sector que quieran conocer de forma completa la herramienta de hojas de
cdlculo Excel a un nivel avanzado.

Descripcion

Con este contenido de curso profesional el alumno aprenderd a manejar Excel en su version avanzada,
abarcando las funciones avanzadas de busqueda, texto, estadisticas, etc., asi como las herramientas de
andlisis de errores.

COMPETENCIAS

1. Conocer las funciones de busqueda mds usadas para aplicarlas en supuesto de busqueda de
valores.

Conocer las funciones de texto mas usadas para aplicarlas en supuestos con celdas de texto.
Conocer las funciones légicas mas usadas para aplicarlas en supuestos de eleccién de valores.
Conocer las funciones estadisticas mds usadas para aplicarlas en supuestos de estadistica.
Conocer las funciones de fecha mds usadas para aplicarlas en supuestos
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Aprender las herramientas de auditoria para solventar errores comunes en calculos con funciones

que utilice cronologia de datos.

CRITERIOS DE EVALUACION (Obijetivos)

Resolver problemas con las funciones de busqueda mas apropiadas.
Resolver problemas con las funciones de texto mads apropiadas.
Resolver problemas con las funciones légicas mas apropiadas.
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Resolver problemas con las funciones de estadisticas mas apropiadas.
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5. Resolver problemas con las funciones de fecha y hora mas apropiadas.
6. Resolver errores con férmulas con herramientas de auditoria.

CONTENIDOS

Unidad 1. Funciones de busqueda

1. Buscar
2. BuscarV
3. indice
4. Coincidir

Unidad 2. Funciones de texto

1. Concatenar

2. Derecha

3. lzquierda

4. Hallar

5. Extrae

Unidad 3. Funciones légicas

1. Funcién SI

2. Funcién Y (Anidacion con funcion Sl)

3. Funcién O (Anidacidn con funcién Sl)
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Unidad 4. Funciones estadisticas

1. Funciones estadisticas esenciales (I)
1.1.SUMA
1.2.MINIMO
1.3. MAXIMO
1.4.PROMEDIO

2. Funciones estadisticas esenciales (ll)
2.1.CONTAR
2.2.CONTARA
2.3.CONTAR.BLANCO
2.4.CONTAR.SI
Unidad 5. Funciones de fecha y hora
1. Formato fechay hora
2. Funciones esenciales fecha y hora (I)
3. Funciones esenciales fecha y hora (Il)
Unidad 6. Auditoria de férmulas
1. Grupo de comandos Auditoria de férmulas
2. Rastrear precedentes y dependientes
3. Mostrar férmulas

4. Comprobacion de errores y evaluar féormula

5. Ventana de inspeccidn
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